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Orientacdes - Procuracao Eletrénica e Assinatura Digital

| - Quadro de Regras de validagao para assinatura de documentos segundo o tipo de
inscrigcao.

Il - Procedimento no E-CAC para definicdo dos perfis da procuracao.

| - Quadro de Regras de validacao para assinatura de documentos
segundo o tipo de inscricao:

Tipo de

- Assinante Regras
Inscricéo

Caso o CPF do certificado do assinante seja 0 mesmo
do empregador informado no arquivo do

eSocial (somente sera aceito certificado de pessoa
fisica - e-CPF ou e-PFJ) o evento sera aceito.

CPF Pessoa Fisica

Caso o empregador seja Pessoa Juridica e o
assinante Pessoa Fisica, o0 sistema verifica:

1°) na base de dados do CPF da RFB se a inscrigéo &
. valida;
Pessoa Fisica

CNPJ o , : .
Representante Legal | 2°) Se 0 assinante do arquivo do eSocial consta no

Sistema CNPJ da RFB como representante legal do
empregador indicado no arquivo.

Se a inscri¢éo estiver valida e o CPF for o
responséavel legal, o evento seré aceito.

O sistema verifica:
1°) na base de dados do CPF se a inscricao é valida;

Pessoa Fisica com 29 naintegracdo com a RFB, se o assinante possui
Procuracéo Eletrénica outorgada pelo empregador
CPF procuragédo cadastrada | informado no evento;

ha RFB 3°) qual o perfil de acesso da procuracao eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

4°) se o0 evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuragdo Eletronica.
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Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CNPJ

Pessoa Fisica com
procuracéo cadastrada

na RFB

O sistema verifica:
1°) na base de dados do CPF se a inscricdo é valida;

2°) o sistema verifica se o CPF do assinante do
evento é diferente do CPF do Responsavel legal do
CNPJ;

3°) naintegracdo com a RFB, se o0 assinante possui
Procuracéo Eletrénica outorgada pelo empregador
informado no evento;

4°) qual o perfil de acesso da procuracéo eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

59) se o0 evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuracao Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CPF

Pessoa Fisica com
procuracdo cadastrada

na CAIXA

O sistema verifica:
1°) na base de dados do CPF se a inscricao é valida;

2°) que o assinante NAO possui procuragéo eletrdnica
RFB;

39) na integragdo com a CAIXA, se 0 assinante possui
Procuracéo Eletrénica outorgada pelo empregador
informado no evento;

4°) qual o perfil de acesso da procuracéo eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

59 se o evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuracao Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CNPJ

Pessoa Fisica com
procuracdo cadastrada

na CAIXA

O sistema verifica:
1°) na base de dados do CPF se a inscri¢do é valida;
29) o sistema verifica se o CPF do assinante do

evento é diferente do CPF do responsével legal do
CNPJ,

CONTROLLERPLUS CONSULTORIA COMERCIO E INFORMATICA
Suporte: 11 2714 0650 - Fax: 11 2714 0660 - Vendas: 11 2714 0690
suporte@controllerplus.com.br

www.controllerplus.com.br




3°) que o assinante NAO possui procuracéo eletrénica
RFB;

4°) na integracdo com a CAIXA, se o0 assinante possui
Procuracao Eletrénica outorgada pelo empregador
informado no evento;

59) qual o perfil de acesso da procuracéo eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

6°) se o evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuragéo Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

O sistema verifica:

1°) se o CNPJ basico do assinante é igual ao CNPJ
basico do empregador;
Pessoa Juridica Nao

CNPJ L 2°) se 0 CNPJ n&o ¢ de Orgao Publico;
Orgéo Publico

3°) na integracdo com a RFB, se o CNPJ é da matriz
da empresa,;
Caso afirmativo, o evento sera aceito.
O sistema verifica:
1°) na base de dados do CNPJ se a inscricédo do
assinante é valida;
2°) se a base do CNPJ do assinante é diferente do
empregador (CNPJ ou CPF) OU é igual, mas néo é
matriz;

CNPJ Pessoa Juridica Néo

ou Orgdo Publico com 39 que o CNPJ do assinante nao é de 6rgao publico;
CPF

procuracdo RFB 4°) se tem procuragéo eletronica RFB;

59) se o0 assinante possui Procuracéo Eletrénica
outorgada pelo empregador informado no evento;

6°) qual o perfil de acesso da procuracao eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

7°) se o0 evento que esta sendo enviado se enquadra
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no perfil de acesso daquela Procuracgéo Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CNPJ

ou

CPF

O sistema verifica:

1°) na base de dados do CNPJ se a inscrigédo do
assinante é valida;

2°) se a base do CNPJ do assinante é diferente do
empregador (CNPJ ou CPF) OU é igual, mas nédo é
matriz;

3°) que o CNPJ do assinante ndo é de 6rgao publico;

Pessoa Juridica Néo 4°) que o assinante NAO possui procuracao eletrénica

Orgao Publico com | RFB;
procuracdo CAIXA 59) se tem procuracao eletrénica CAIXA,;

6°) se o assinante possui Procuracéo Eletrénica
outorgada pelo empregador informado no evento;

7°) qual o perfil de acesso da procuracao eletronica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

8°) se o evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuragéo Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CNPJ

Pessoa Juridica Orgéo Para Org&o Publico, se o assinante e o empregador

Publico tiverem CNPJ iguais (14 posi¢cdes) o evento sera
aceito.

CNPJ

O sistema verifica:

1°) na base de dados do CNPJ se a inscricédo do
assinante é valida;

Pessoa Juridica Orgéo | o) se tem procuragio eletronica RFB;

Puablico com . . ~ o
39) se o assinante possui Procuracéo Eletronica
procuracdo RFB outorgada pelo érgao publico informado no evento;

4°) qual o perfil de acesso da procuracéo eletrénica
(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);
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59) se 0 evento que estd sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuracéo Eletronica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito.

CNPJ

Pessoa Juridica Orgéo
Puablico com

procuracdo CAIXA

O sistema verifica:

1°) na base de dados do CNPJ se a inscricdo do
assinante é valida;

2°) que NAO tem procuracao eletrdnica RFB;
3°) se possui procuracédo eletrénica CAIXA;

4°) se o0 assinante possui Procuragéo Eletronica
outorgada pelo érgéo publico informado no evento;

59) Qual o perfil de acesso da procuragéo eletrénica

(conforme tabela constante do item 8.2.1 do MOS
v.2.4);

6°) Se o evento que esta sendo enviado se enquadra
no perfil de acesso daquela Procuracao Eletrbnica.

Caso afirmativo, o evento sera aceito

CNPJ
ou
CPF

Evento recebido pela
WEB e assinante € o

SERPRO

Se, no evento, o campo {procEmi} for igual a “2” e 0
CNPJ do assinante for igual ao do Serpro, o evento é
aceito.

Observagédo: Caso o usuario envie um evento assinado com certificado digital inadequado,

ou altere o conteudo do arquivo depois de assina-lo o sistema indicara “assinatura invalida”.

No caso de erro na autorizagdo da pessoa, fisica ou juridica, que esta assinando o evento,

conforme tabela acima, o sistema indicara “assinante invalido”

Il - Procedimento no E-CAC para os perfis da procuragcao

1 - Acessar E-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br/) e logar.
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https://cav.receita.fazenda.gov.br/

Receita Federal

@] Cac CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO
Para cadasirar um procurader, o contribuinte pode utilizar: CPEICNPY Sevocé ja possui certifizado digital, clique

== a opgdo "Procurago Eletrénica”, disponivel no Portal e-CAC na imagem &

(o contribuinte & seu procurador precisam ter cerificado
digital);

CODIGO DE ACESSO -+ Certificado

== s opgéo "Solicitagio de Procuracdo pars s Receita Federal”,
dizponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter certificado digital)

SENHA
Saiba mais sobre Certificado Digital

Awvangar

Saiba come gerar o codige de acessa

ATENGAO:
Asir v tidas nos si i i da

i &0 Piblica estdo p por sigilo. Todo acesso &
monitorado e contrelado. Ao dar inuidade & &

a3t
neste service o usudrio declara-se ciente das responsabilidades
penais, civis € administrativas descritas na Politica de
Privacidade e Uso

2 - Lado esquerdo da tela, clicar em Cadastro, Consulta — Procuragéo para e-CAC

‘elcac

CENTRO VIRTUAL . LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTC
SERVICOS EM DESTAQUE i .
' Cadastros § CertidSes e Situag&o Fiscal
== (adastro, Consuits e
Cancelamento — Procuracéo
para e-CAC E z
. ' Divida Ativa da Unigo | Legislac@o e Processo
=2 Opedo pelo Domicilio Tributsrio
Eletronico - DTE
"% Processos Digitais (e- i Senhas e Procuragdes | Simples Nacienal

Processo)

=m Sistema de Leildo Eletrdnico -
SLE

3 - Em Procuragéo Eletronica, clicar em Cadastrando Procuragéo
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CaC

CENTRO VIRTUAL } LOCALIZA
OE ATENDIMENTO

A
in
m

n

Procuracao Eletrdnica

| Cadastrando Procuracdo |

| Consulta por Outorgante |

| Consulta por Procurador |

| Cancela Procuragio |

4 - Informar CPF/CNPJ em Dados do Procurador

CaC

CENTRO VIRTUAL LOCALLZA
OE ATENDIMENTD

|
A
({5}
m
i}

Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CNPJ: 03.134.767/0001-27
Mome: ELOSYSTEM INFORMATICA LTDA

E-mail: |herbenia moura@controllerplus.com.br

Este & o e-mail constante no seu certificado digital. Case deseje, informe outro endereco eletrénico.

Dados do Procurador

Pessoa Fisica Pessoa Juridica '®

CNPI: |72.922 974/0001-33
Nome: CONTROLLER-PLUS CONSULTORIA COMERCIO E INFORMATICA LTDA

Dados da Procuracdo

Vigéncia: 29/05/2018 a [29/06/2025 ddmmaaaa

5 - Selecionar as procuracdes desejadas do eSaocial e clicar em Cadastrar Procuragéo
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CaC

CENTRO VIRTUAL ) LOCALIZA
DE ATENDIMENTO

Opcoes de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Juridica:

Todos os servicos existentes e os que vierem a ser disponibilizados no sistema
inclusive confissdo de débitos, durante o periodo de validade da procuragdo.

e-AssinaRFB
e-Financeira
¥ eSocial - Grupo Desligamento
¥ eSocial - Grupo Especial
¥ eSocial - Grupo Exclusio
¥ eSocial - Grupo Preliminar
¥ eSocial - Grupo Rotinas
Acessar o Programa Especial de Regularizacdo Tributdria - PERT

Solicitar, acompanhar e emitir DAS de parcelamento

SISCOSERVY - Sistema Integrado de Comércio Exterior & Servigos

SPED-ECF (Escrituracdc Contabil Fiscal)

SPED-ECF-Download - Download via ReceitanetBX da Escrituracdo Contabil Fiscal

Transmissdo de Declaragdes/Arquives, inclusive todos do CNPJ, com Assinatura Digital via Receitanet

| Cadastrar Procuracio | | Limpar | | Voltar |

6- Clicar em assinar documento
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B84 srasiL Servigos Pamicipe ~ Acessod Informaglo  Legislago  Can

? T ttuler do Cordrficado

PROCURAGAD ELETRO®
Outorgante: . ~

stado MINAS GER
trumento NomMela & const

1 eSocal - Grupo Prelimina

BELO HORZONTE, 11 de Outubro de 2017

CANCELAR ASSINATURA ASSINAR DOCUMENTD
Em caso de problemas pars visualizar da tela de assinatura da Procuracio Elatrdnica cligue agqul

Trabalhe sempre com o maior percentual de seguranca para os dados de sua

empresa. Entiao mantenha suas copias de seguranca devidamente atualizadas.

ControllerPlus Informatica
Suporte-Técnico
Junho/2018
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