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             ______ Introdução_ 

 
 Neste passo você aprenderá como compactar o Arquivo Sped para enviar por email para a 

pessoa responsável pela escrituração. 

  

 Primeiramente, vá até o local que você salvou o Arquivo Sped. 

 

   

___Compactando o Arquivo 
 

Nesta tela o Arquivo Sped será compactado. 

 

 
 

 

1- Na tela em que se encontra o Arquivo Sped, clique com o botão direito do mouse, desça a 

seta do mouse até a opção Enviar para, em seguida clique na opção Pasta Compactada. 

Conforme mostra a figura acima. 

 

2- Será criado nesta mesma pasta outro arquivo com o mesmo nome, porém no final será 

acrescentada a extensão .ZIP. 

Ex: CP_SPED_EFD_CONTRIBUICOES_12779669000102_201308_20131014155746.zip   

 

3- Abra o seu email e envie o arquivo compactado. 

  


